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1.- ¢ Qué es el proceso de admision de alumnos?

La Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes de la Junta de Comunidades de
Castilla-La Mancha convoca, anualmente, el proceso de admisién de alumnado en
centros docentes publicos y privados concertados de ambito no universitario.

En este proceso tienen que participar todos los alumnos y alumnas que deseen
confirmar su permanencia en Bachillerato en el centro en el que estén
cursando E.S.O. o en el que estan adscritos, que se incorporen por primera vez
al sistema educativo en un centro docente de la Regién (publico o concertado),
que vayan a iniciar una nueva etapa de estudios en un centro distinto al
actual, o bien, que deseen cambiar de centro.

No lo deje para

los ultimos dias

2.- ;Donde puedo obtener mas informacion?

v" En las reuniones informativas que se van a celebrar en los centros
educativos.

v" En el Portal de Educacion de la Junta de Comunidades de Castilla-La
Mancha, http://www.educa.jccm.es

v" En el Teléfono Unico de Informacion 012.

v' En las Secretarias de los propios Centros Educativos.


http://www.educa.jccm.es/

3.- ¢ Que fechas debo tener en cuenta?

G Del 1 al 28 de febrero: Plazo de presentacion de solicitudes.

G Las solicitudes presentadas entre el 1 de marzo y el 15 de mayo de 2019,
se consideraran como “fuera de plazo”.

G 11 de abril: Publicacién del baremo provisional.

G 24 de abril: Sorteo publico para resolver situaciones de empate.

G Hasta el 26 de abril: Periodo de reclamaciones al baremo provisional.

G 16 de mayo: Publicacién del baremo definitivo y de la Resolucion
provisional.

G Las solicitudes presentadas a partir del 16 de mayo se consideraran de
“plazo extraordinario”.

G Hasta el 23 de mayo: Periodo de reclamaciones a la Resolucion
provisional.

G 29 de mayo: Plazo maximo para renunciar a participar en el proceso de
Admision de Alumnado.

G 10 de junio: Publicacion de la Resolucién definitiva.

G Del 1 al 12 de julio, y del 2 al 6 de septiembre: Plazo de matriculacién

en E.S.O. y Bachillerato.

iAtencion!

A partir del ([ERUENXCYAKE), solo se atenderan, de

modo EXTRAORDINARIO, aquellas solicitudes que estén
debida y claramente justificadas.




4.- ; COmo realizo mi solicitud?

Si en la actualidad estamos cursando 4° de E.S.O. y el curso que viene
deseamos cursar estudios de Bachillerato en el centro actual o en el que
tengamos adscrito, debemos saber que tenemos derecho preferente en las
modalidades de “Ciencias” y de “Humanidades y Ciencias Sociales”.

Para ejercer ese derecho de preferencia, debemos realizar la confirmacion de
permanencia cumplimentando la solicitud pertinente a través de Papas 2.0.

Perderemos los derechos derivados de la adscripcion si solicitamos como primera
opcidn un centro distinto al propio o al que estamos adscritos, con la intencion de
cursar una modalidad de ensefianzas que existe en nuestro centro o en el de
adscripcion.

Para garantizar el derecho preferente de admision en el propio centro, o en el de
adscripcion, de aquellos alumnos que desean solicitar la modalidad de Artes, es
imprescindible que el solicitante consigne su propio centro y la modalidad o
modalidades a las que tiene derecho preferente como las siguientes opciones de
su solicitud.

Aquellos solicitantes que estando cursando ya ensefianzas de Bachillerato,
deseen realizar un cambio de centro, no deberan consignar su centro actual
entre las preferencias de su solicitud. De hacerlo asi, perderian su derecho a
permanecer en él, en caso de no conseguir el cambio esperado.

En cualquiera de los casos, para participar en el proceso de admisién de alumnos,
realizaremos la solicitud siguiendo este procedimiento:

v Si tenemos certificado digital: Completamos la solicitud en la
plataforma Papas (https://papas.jccm.es) y firmamos la solicitud digitalmente uno
de los dos tutores (o el alumno en caso de ser mayor de edad). En caso de que
tengamos que aportar documentacion acreditativa, se adjuntara a la solicitud en
formato PDF.

Si queremos saber como obtener un certificado digital, para firmar y presentar
documentos electronicamente, tenemos toda la informacion en:

https://lwww.jccm.es/sede/ventanilla/ayuda-certificado


https://papas.jccm.es/

Si tiene problemas al firmar la solicitud con certificado digital le recomendamos
que realice la firma con la opcion de usuario y contrasefia, pues la utilizacion
del certificado digital estd muy condicionada a la configuracion de java en su
dispositivo, al navegador de internet utilizado y al sistema operativo en el que se
realice.

v Si no tenemos certificado digital, pero si tenemos

acceso a Internet: Accedemos a la plataforma  Papas
(https://papas.jccm.es) con nuestro Usuario y Contrasefia (si_aun no tenemos
usuario y contrasefia (claves) para Papas 2.0, la podemos obtener en las
Secretarias de los Centros Educativos, y si es usuario con la opcidén Recuperacién
de contrasefias), completamos la solicitud, teniendo dos opciones para finalizar el
tramite:

A) Opcion menos aconsejable: Imprimimos la solicitud, la firma uno de los
dos tutores/as (o el alumno/a en caso de ser mayor de edad) y la entregamos en
la Secretaria de uno de los seis Centros Educativos elegidos, preferiblemente en
el elegido en primera opcidn, junto con la documentacion acreditativa que sea
necesaria.

B) Opcién aconsejable: Firmamos uno de los dos tutores/as (o el
alumno/a en caso de ser mayor de edad) electronicamente introduciendo las
claves de Papas 2.0. (Si aun no tenemos usuario y contrasefia, claves, para
Papas 2.0, la podemos obtener en las Secretarias de los Centros Educativos). En
caso de que tengamos que aportar documentacion acreditativa, se adjuntara a la
solicitud en formato PDF, con un maximo de 5 MB y en el nombre unicamente
letras, nUmeros y el guion alto.

v Si no tenemos firma digital ni acceso a Internet:
Acudimos a la Secretaria de uno de los seis Centros Educativos elegidos, alli nos
generaran las claves (usuario y contrasefia), y nos ayudaran a completar la
solicitud a través de Papas 2.0.

En esta misma guia, podemos encontrar el Manual de Instrucciones donde
se indica, paso a paso, como completar la solicitud. Asi mismo en el portal
de Educacion existen videos que muestran el uso de Papas
http://Iwww.educa.jccm.es/alumnado/es/papas/videotutoriales-papas-2-0.



https://papas.jccm.es/
http://www.educa.jccm.es/alumnado/es/papas/videotutoriales-papas-2-0

5.- ¢ Qué es y como se aplica el haremo?

Todo el alumnado que solicite un puesto escolar en un Centro no universitario
publico o privado concertado sera admitido en el mismo, salvo que el numero de
puestos escolares sea inferior al niumero de solicitudes.

Cuando existan varios Centros y la demanda de plazas sea mayor que las
vacantes disponibles, la admision se regira valorando las solicitudes de acuerdo al
siguiente baremo:

A. Existencia de hermanos o hermanas matriculados en el Centro
o0 madres, padres o tutores leqgales que trabajen en el mismo:

1. Existencia de hermanos o hermanas matriculados en el Centro: 10 puntos.
2. Existencia de padres, madres o tutores legales que trabajen en el Centro: 8
puntos.

El conjunto de puntos del apartado A no podra ser superior a 10 puntos.

B. Proximidad del domicilio:

1. Solicitantes cuyo domicilio familiar se encuentre en el area de influencia del
Centro: 10 puntos.

2. Solicitantes cuyo domicilio laboral o lugar de trabajo se encuentre en el area de
influencia del centro: 8 puntos.

3. Solicitantes cuyo domicilio familiar, laboral o lugar de trabajo, se encuentre en
las areas de influencia limitrofes del centro: 5 puntos.

4. Solicitantes de otras areas de influencia dentro del mismo municipio: 3 puntos.

5. Solicitantes de otros municipios con centro escolar sostenido con fondos
publicos: 0 puntos.

El conjunto de puntos del apartado B no podra ser superior a 10 puntos.

El apartado B solamente se valorara en las localidades de baremo.




C. Rentas anuales de la unidad familiar:

1. Rentas per céapita igual o inferior al Indicador Publico de Renta de Efectos
Multiples (IPREM) anual del afio 2017 (7.519,59€): 1 punto.

2. Rentas per capita que no supere el doble del IPREM anual del afio 2017
(15.039,18 €): 0,5 puntos.

3. Rentas per capita superior al doble del IPREM anual del afio 2017: 0 puntos.

El conjunto de puntos del apartado C no podra ser superior a 1 punto.

La renta anual per capita se obtendra sumando el Nivel de Renta del ejercicio
2017 de cada uno de los miembros con ingresos que componen la unidad familiar
y dividiendo dicha suma entre el numero de miembros computables que convivian
en la misma. El nivel de Renta de los miembros que obtienen ingresos se
determinara del siguiente modo:

v Si han presentado Declaracion de la Renta 2017: Suma de las casillas
415 (Base imponible general) y 435 (Base imponible del ahorro).

v' Si no ha presentado Declaracién de la Renta 2017, por no tener
obligacion, se realizaran las siguientes operaciones en las cuantias
imputadas en el Certificado Tributario de IRPF de 2017, expedido por la
Agencia Tributaria: Rendimientos integros del trabajo + Rendimientos del
capital mobiliario + Ganancias patrimoniales sometidas a retencion -
Gastos deducibles de estos rendimientos conforme a la normativa
tributaria.

D. Concurrencia de discapacidad iqual o superior al 33% en el alumno
o alumna, o en alquno de sus padres (padre o madre), tutores leqales,
hermanos o0 hermanas:

1. Por discapacidad en el alumno o alumna solicitante: 2 puntos.

2. Por discapacidad en alguno de sus padres (padre o madre) o tutores legales del
alumno o alumna solicitante: 1 punto.

3. Por discapacidad en alguno de los hermanos o hermanas del alumno o alumna
solicitante: 0,5 puntos.

El conjunto de puntos del apartado D no podra ser superior a 2 puntos.

E. Condicion legal de familia numerosa:

1. Familia numerosa de categoria especial: 2 puntos.
2. Familia numerosa de categoria general: 1 punto.



El conjunto de puntos del apartado E no podra ser superior a 2 puntos.

F. Situacion de acogimiento familiar del alumno o alumna: 2 puntos.

G. Expediente académico, en el caso de solicitar 1° de Bachillerato:
maximo 5 puntos.

En caso de empate, prevalecera:
1°- Hermanos matriculados en el Centro.
2°- Mayor puntuacion en:

2.1° El apartado de proximidad al centro, tanto del domicilio, como
del lugar de trabajo.

2.2°- Existencia de padre, madre o tutores legales que trabajen en el
centro.

2.3°- Existencia de discapacidad en el alumno o la alumna, o en
alguno de sus padres (padre o madre), tutores legales, hermanos o
hermanas.

2.4°- Condicion legal de familia numerosa.

2.5% Situacion de acogimiento familiar del alumno o la alumna.

2.6° Rentas anuales de la unidad familiar.

2.7°- Expediente académico, en el caso de ensefianzas de
Bachillerato.

3°- De persistir el empate: Se ordenaran las solicitudes de acuerdo con un
Sorteo Publico de caracter Regional.

iIMPORTANTE!

ES OBLIGATORIO QUE TODOS LOS USUARIOS MAYORES DE EDAD
REGISTREN UN CORREO ELECTRONICO DE USO PERSONAL EN EL
PRIMER ACCESO. ESTE CORREO LUEGO ES UTILIZADO PARA EL ENVIO

DE NOTIFICACIONES (REGISTRO CORRECTO DE LA SOLICITUD, AVISO DE
PUBLICACIONES,...) Y PARA ESTABLECER UNA NUEVA CONTRASENA DE
ACCESO EN CASO DE HABERLA OLVIDADO.




6.- ¢Qué documentos tengo que aportar a la
solicitud?

En caso de solicitudes de confirmacion en el propio Centro o el de adscripcion, no
es necesario que la solicitud vaya acompafiada por otro tipo de documentacion.

Cuando se trate de localidades de baremo, la Consejeria de Educacion podra
realizar las comprobaciones pertinentes en la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria, entidades locales y otras administraciones de los datos que se declaran
en la solicitud, salvo que las personas solicitantes se opongan expresamente a
dicha comprobacion de oficio, en cuyo caso deberan presentar, junto a la solicitud,
la documentacién acreditativa de los criterios que quiere que se le valore. De la
misma manera, debera ser aportada por la persona solicitante cualquier otra
documentacion acreditativa de los criterios de la baremacidn, que no sea emitida
por una Administracidn Publica.

En el caso de no oponerse a dichas comprobaciones que se realizan de oficio,
solo es necesario aportar la siguiente documentacion, cuando se declaren los
criterios de baremo que se indican:

v Domicilio laboral: En el caso de trabajadores o trabajadoras que realizan

su actividad laboral por cuenta ajena, se precisara certificacién expedida
por la empresa que debera ser coincidente con el lugar que el trabajador, o
la trabajadora, acredite como domicilio laboral. Cuando por la naturaleza
del trabajo desempefiado, este se realice en uno o varios domicilios
distintos a la sede de la empresa, se debera hacer constar, ademas del
domicilio que se pretenda acreditar, que la proporcion de horario laboral
que el trabajador, o la trabajadora, desempefia en el mismo es la que
mayor tiempo ocupa en el computo mensual.
En caso de que se desarrolle la actividad por cuenta propia, la proximidad
del domicilio se acreditara mediante una certificacion acreditativa de alta en
el Impuesto de Actividades Econdmicas, en la que figure de manera
expresa el domicilio de la empresa, y una declaracion responsable del
interesado sobre la vigencia de la misma. En el caso de no tener obligacion
legal de estar dado de alta en dicho Impuesto, se debera presentar una
fotocopia compulsada de la correspondiente licencia de apertura expedida
por el Ayuntamiento respectivo y una declaracion responsable del
interesado o interesada sobre la vigencia de la misma.

v’ Prioridad por la simultaneidad de ensefnanzas: Certificado de matricula
del Conservatorio o Certificado del programa de deportista de alto
rendimiento, en su caso.



v

Si el alumno o la alumna procede de otra Comunidad Auténoma: En
caso de encontrarse en alguno de los siguientes supuestos, copia del titulo
de familia numerosa que debera estar en vigor, certificacion o dictamen del
Organismo publico competente donde se reconozca un grado de
discapacidad igual o superior al 33% en el alumno o alumna, o en alguno
de sus padres (padre o madre), tutores legales, hermanos o hermanas,
certificado del organismo competente donde se recoja la situacién de
acogimiento familiar del alumno o la alumna, dictamen de escolarizacién
por necesidades educativas especiales o0 de apoyo educativo y certificado
académico oficial, si es de bachillerato.

En el caso de oponerse a dichas comprobaciones, que de otra forma se
realizarian de oficio, sera necesario aportar la siguiente documentacion cuando se
declaren los criterios de baremo que se indican:

v

v

Copia del DNI o NIE del solicitante y de sus padres (padre y madre) o
tutores legales.

Existencia de hermanos matriculados, o hermanas matriculadas, en el
centro: certificacion del centro docente en la que se especifiquen el
nombre y apellidos del hermano o la hermana, nivel educativo en el que
estan escolarizados y nombre y apellidos del tutor, tutora o tutores con los
que forman unidad familiar. En el caso de centros docentes privados
concertados, habra que considerar, asimismo, que se trata de unidades
sostenidas con fondos publicos.

Existencia de padres, madres o tutores legales que trabajan y
desempefian funciones docentes en un centro publico: certificacion de
toma de posesion en el puesto de trabajo, con la fecha de nombramiento o
adscripcién y periodo de adscripcidn, en su caso. Sélo podra declararse el
centro especificado en dicho nombramiento o, en el caso de profesorado
itinerante, aquél en el que imparta el mayor porcentaje de docencia, de
acuerdo con su horario lectivo semanal, circunstancia que debera
acreditarse mediante certificacion especifica del director o directora del
centro de destino. En el caso de desempefio de funciones docentes en un
centro privado concertado, o de funciones no docentes en centros publicos
o privados concertados, se procedera de modo analogo a la certificacion de
domicilio laboral.

Proximidad del domicilio: Certificado del Ayuntamiento respectivo en el
que figure el domicilio de la unidad familiar y los movimientos residenciales
en el afio natural anterior. En caso de no coincidencia, o cuando se
constaten movimientos residenciales en el afio natural en el que se solicita
plaza escolar o en el inmediatamente anterior, y con el objeto de lograr la



total transparencia, se podra requerir a los solicitantes el titulo que legitime
la ocupacion de la nueva vivienda u otros documentos analogos que
acrediten el cambio de domicilio. Igualmente, podra requerirse la
presentacion del correspondiente Certificado de Convivencia expedido por
el Ayuntamiento de la localidad.

Domicilio laboral: En el caso de trabajadores o trabajadoras que realizan
su actividad laboral por cuenta ajena, se precisara certificacion expedida
por la empresa que debera ser coincidente con el lugar que el trabajador, o
la trabajadora, acredite como domicilio laboral. Cuando por la naturaleza
del trabajo desempefiado, este se realice en uno o varios domicilios
distintos a la sede de la empresa, se debera hacer constar, ademas del
domicilio que se pretenda acreditar, que la proporcién de horario laboral
que el trabajador, o la trabajadora, desempefia en el mismo es la que
mayor tiempo ocupa en el computo mensual.

En caso de que se desarrolle la actividad por cuenta propia, la proximidad
del domicilio se acreditara mediante una certificacion acreditativa de alta en
el Impuesto de Actividades Econdmicas, en la que figure de manera
expresa el domicilio de la empresa, y una declaracion responsable del
interesado sobre la vigencia de la misma. En el caso de no tener obligacion
legal de estar dado de alta en dicho Impuesto, se debera presentar una
fotocopia compulsada de la correspondiente licencia de apertura expedida
por el Ayuntamiento respectivo y una declaracion responsable del
interesado o interesada sobre la vigencia de la misma.

Rentas per capita de la unidad familiar: La Agencia Estatal de la
Administracion Tributaria suministraréd directamente a la Consejeria los
datos necesarios para valorar este apartado en caso de que se autorice. En
caso contrario, los solicitantes, o las solicitantes acreditaran el criterio
regulado en este apartado mediante una certificacion expedida por la
Agencia Estatal de la Administracion Tributaria de los ingresos de cada uno
de los miembros de la unidad familiar correspondientes al ejercicio fiscal
anterior en dos afios al afio natural en el que se solicita la plaza escolar.
lgualmente, se haran constar los miembros computables de la familia a
fecha de 31 de diciembre de dicho periodo fiscal.

Discapacidad: Certificacion emitido por el Organismo publico competente
en el caso de que el alumno o alumna, su madre o padre, 0 sus tutores
legales, o alguno de sus hermanos tengan reconocido un grado de
discapacidad igual o superior al 33%.

Condicion legal de familia numerosa: Certificacion de esta circunstancia
o fotocopia compulsada del titulo de familia numerosa, que debera estar en
vigor.



v' Situacion de acogimiento familiar del alumno o la alumna: Certificacion,
por el organismo publico competente, de esta circunstancia o resolucion en
vigor de dicho acogimiento.

v Expediente académico (en el caso de Bachillerato): Certificado
académico oficial.

v" Prioridad por la simultaneidad de ensefianzas: Certificado de matricula
del Conservatorio, o certificado del programa de deportista de alto
rendimiento, en su caso.

En el caso de alumnado extranjero, para que la
aplicacion Papas 2.0 pueda dar tramite a la
solicitud, se precisa que la instancia se complete
con su DNI/NIE en lugar de con el numero de
pasaporte. Cuando aun no se cuente con ese
documento, deberan personarse en los Centros
Educativos y entregar su solicitud. Estos, con
posterioridad los remitiran a la Direccion
Provincial de la Consejeria de Educacion, Cultura y
Deportes para tramitar su escolarizacion.

Otra posibilidad, si uno solo de los tutores tiene
DNI/NIE, es que la hagan por PAPAS marcando la
casilla de una sola firma, y en la declaracion
responsable indiquen en “Otras causas” que
acompanan en PDF la firma escrita del otro
progenitor.
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NOTA: algunas de las fechas de los pantallazos no estan actualizadas a este
curso. Eso es indiferente para rellenar la solicitud pues el procedimiento es igual.

COmO REASL. ﬁﬁ R SOLICTTUDES

Se accede a papas por el siguiente enlace:

https://papas.jccm.es

Para mas informacion sobre acceso o recuperacion
de contrasenas en el Portal de Educacion puede
consultar

como acceder a Papas (https://qoo.ql/CEyj5e)
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Después de entrar en'Papés pinchamos en
“Secretaria Virtual" para acceder.
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Secretaria Virtual

Hacemos clic en “Tramitacion por Internet” y cuando se despliegue ese menu
pulsamos en “Enviar solicitud”.
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Dentro del cuadro de procedimientos
disponibles, pulsamos en el que nos o
ocupa en este momento *Admision de lmmisio,
alumnos en centros docentes (2° Ciclo “
Educacion Infantil, Primaria, ESO y

Bachillerato).
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' Hacemos clic en "Presentacion de Solicitudes™ Y.
después, en “Seleccionar”.

Aparece en este momento la pantalla de Seleccion de
solicitante. Si nuestro hijo/a ya esta escolarizado/a,
aparecera su nombre en ella y pulsaremos encima
para comenzar a rellenar la solicitud.
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Si nuestro/a hijofa no esta escolarizade/a, pulsamos
sobre el botan del *mufieco” de |a parte supearior
izgquierda.
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NOTA: En los pantallazos siguientes aparece “Solicitud de admision en E. Infantil,
E. Primaria y E.S.O.” pero el procedimiento cuando se elige el proceso de

Bachillerato es el mismo.
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Aparece ya la pantalla en la gue debemos ir cumplimentande todos
nuestros datos. En el apartado “Solicita que se admita al alumno o
alumna gue se cita en uno de los sigulentes centros, por orden de
prioridad” indicaramos los centros educativos deseados por orden de

preferencia.

Se pueden consultar los centros de interés segun la zona educativa en el portal de
Educacién, para el caso de localidades en que exista mas de una zona educativa.

Marcaremos los criterios que alegamos para obtener puntos segun el baremo
establecido. Es importante reflejar el domicilio correctamente para que se bareme
adecuadamente la solicitud en funcién de la zona de los centros solicitados.

Il. Que el domicilio familiar del alumno es:

Provincia: | Toledo " Municipio: | Toledo [=]" Localidad: | Toledo [=]*

Escriba el nombre o parte del nombre de la viﬂ_y seleccione_la que corresponda o . i i
1. Buscar la via introduciendo parte del nombre que sea significativa (ni articulos, ni particulas)

acer clic en el nombre de la via del domicilio familiar para que
aparézca en el campo Via

car

AVENIDA CARLOS Il
AVENIDA CARRASCO (DEL)
AVENIDA RIC ZANCARA

CALLE BACHILLER SANSON CARRASCO
CALLE CARDENAL CISNERCS

Tipo de via: Via: IAVENIDA CARLOS I

N Esc: Piso: Letra:

Teléfono:

Cédigo Postal:

Se completan el resto de apartados.
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| se accedaala carpeta de su ordenadoren la que estd el documento justificativo ==

! | yse adjunta. Los documentos a adjuntar deberan tener formato PDF, un maximo : i T
i de 5MBy en el nombre Gnicamente letras, nimeros y el guion alto. ﬁ

I

r——al

Es necesario adjuntarla documentacidn oporiuna gue justifique los criterios .

£y 8legados enla soliciiud, para ello se pulsa donde pone “Examinar” de modoque
T

Es necesario adjuntar la documentacién oportuna que justifique los criterios
alegados en la solicitud, para ello se pulsa donde pone “Examinar” de modo que
se acceda a la carpeta de su ordenador en la que esta el documento justificativo y
se adjunta. Los documentos a adjuntar deberan tener formato PDF, con un
maximo de 5 MB y en el nombre Unicamente letras, numeros y el guion alto.

En caso de no adjuntar la documentacion de manera telematica, se debera aportar
de manera presencial en la Secretaria del centro solicitado como 12 opcién.
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El sistema realiza ahora una serie de comprobaciones sobre nuestra
solicitud. Si todo es correcto, nos muestra un resumen de la misma. Si no es
asi, nos avisa de ello y podemos cormegir los errores.

Cuando toda la informacion esta comectamente introducida aparece este
mensaje.

Gl - La Wanthe
| Ciootiora it Edotint . st 1 Do

Solicitud de admisitén en E. INFANTIL, E. PRIMARIA, E.5.0. =N

Exia 05 I S0RCTNG QU 52 1 3 SAviar 8l enin, Por v lmwlmdalmd! 1 ST ¥ £ CAS0 O QUE SUTD PECTTICAr pulse of Bion Viobeer'
B oedn B COITRCIn puede con T #l pTcess por lee siguienies vies;

Lirk el ol s padiidn obhsser, Bara la cofcla comphrmen lacion 4 o Soliciud, i deslescia IlI.IIl\.JIIlI.MuII: an las ook Fras ol ik

i 18 o S i e Edin l:-CI oA, CLLire  DEpemes i o ks |’.‘1||'.l!|Nu ALk Jiod 107158 TBlANLS0a 124 B SNBSS Shpad Ji i S-H':\'.Il'rr.':-&l.lh
ATE
Zoiefgelen Dl s
1 Cigo SIACE gt

A continuacion es necesario pulsar el botén
de firma & para continuar con el proceso de
teletramitacion.

Debemos comprobar que todos los datos de la solicitud estan correctos.

v" Si detectamos algun error, podemos pulsar el botdn “volver” y corregir la
solicitud.
v’ Si todo es correcto, tenemos dos modos de finalizar el tramite:



A) Opcion menos aconsejable: Firmar de forma manual y presentar la solicitud en
un centro educativo. Para lo cual, pulsamos el botdn “‘impresora” de la parte
superior derecha. Se generara un documento que debemos imprimir, firmar uno de
los dos tutores/as (o el alumno/a en caso de ser mayor de edad) y presentar en la
Secretaria de uno de los seis Centros Educativos elegidos, preferiblemente en el
elegido en primera opcion.

B) Opcion aconsejable: Firmar y registrar la solicitud telematicamente con claves
de Papas 2.0.
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Finalmente, el programa nos mostrara
nuestra solicitud tramitada
correctamente, indicandonos cuando se
ha registrado y el numero de registro que
posee.

v" Tras ello, el programa nos mostrara nuestra solicitud ya terminada,
indicandonos el numero de registro que posee.

v" Podremos pulsar el boton “impresora” de la parte superior derecha y se nos
generara un documento en PDF que podremos imprimir o guardar en
nuestro ordenador a modo de resguardo de la solicitud realizada.

A partir de que la solicitud esta registrada puede ver el estado de la misma y
consultar los siguientes pasos del procedimiento (baremacion provisional y
definitiva, y adjudicacion provisional y definitiva), en las fechas que estén
establecidas, en: Mis tramites — Mis solicitudes — Mis solicitudes.



Puede consultar la solicitud realizada en
Papas:

l'svuua’] Mis tramites > Mis solicitudes.

s N

Sobre la solicitud se elegird Datos de la solicitud podra ser elegida segun las
fechas que corresponda. Por ejemplo, hasta que no llegue la fecha de consultar el
Baremo provisional no podra elegirse esta opcion.

SI TIENE UN PROBLEMA DE TIPO TECNICQ CON LA PLATAFORMA PAPAS
2.0, HA DE ENVIAR UN CORREO ELECTRONICO A PAPAS.EDU@JCCM.ES
INDICANDO NOMBRE Y APELLIDOS, DNI, Y DATOS COMPLETOS DEL

PROBLEMA QUE TIENE (NOMBRE COMPLETO DEL ALUMNO, CURSO
SOLICITADO, ETC). CUANTOS MAS DATOS MEJOR PARA QUE LE
PODAMOS ATENDER SIN VOLVER A PEDIRLE INFORMACION.



mailto:papas.edu@jccm.es

